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Késziilt a Kdzbeszerzésrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény eldirdsai alapjan
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DEBRECENI KOZTERULET FELUGYELET
MODOSITOTT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Debreceni Kozteriilet Feliigyelet a kozpénzek ésszerti felhasznalasa atlathatosaganak és
sz€les korli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a
verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § -dban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

l. A szabalyzat hatalya

1. A szabdlyzat hatalya a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet, Kbt. hatdlya ala tartozo
arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési
¢s szolgaltatasi koncesszioira (a tovabbiakban egylittesen: beszerzéseire) terjed ki.

1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

1. A Hatosagi Osztaly feladatai:
- akozbeszerzési igények Osszesitése,
- akozbeszerzés értékének meghatarozasa,
- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz sziikséges pontos miiszaki
specifikacidé meghatarozasa, dokumentéacio elkészitése, elkészittetése (pl.:
engedélyes ¢és kiviteli tervek).

2. A Gazdasagi Osztaly feladatai:

- Kozbeszerzési Terv eldkészitése — a koltségvetési év elején — az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol,

- a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba
bevont személyek 0Osszeférhetetlenségének vizsgalata, oly modon, hogy az
érintettektdl a megfeleld nyilatkozatot beszerzi és megdrzi (a Kbt. 10. §-anak
figyelembe vételével),

- hivatalos kozbeszerzési tanacsado igénybevételére vald javaslattétel (a Kbt. 9.-
11. §-1 figyelembe vételével),

- a Kbt. 42. §-a szerinti elézetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitése &s
jovahagyasat kovetd megkiildése a Kozbeszerzések Tanacsanak,

- aKbt. 16. § -a szerinti éves statisztikai Osszegezés elkészitése és jovahagyasat
kovetd megkiildése a Kozbeszerzések Tanacsanak.

- hirdetmények kozzététele esetén gondoskodas a kozzétételi dij atutalasarol.

3. Az éves koltségvetésben tervezett valamennyi beszerzésre, amelynek koltsége
arubeszerzés és szolgaltatdas megrendelés esetében eléri vagy meghaladja a netto 8
millio Ft-ot, épitési beruhazas esetében pedig eléri vagy meghaladja a netté 15 millié
forintot kozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelezo.

Kozbeszerzési tervet a Debreceni Kozteriilet Felligyelet minden évben készit, a
feliigyelet koltségvetésének elfogadasa utan.
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4. A hivatalvezetoé hataskore, feladatai:
- a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénziigyi fedezetének a feliigyelet
koltségvetésében valé meghatarozasa,
- hivatalos kozbeszerzési tanacsadd igénybevétele (a Kbt. 9.- 11. §-i figyelembe
vételével),
- aKbt. 42. §-a szerinti elézetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa,
- aKbt. 16. § -a szerinti éves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa.

I1l. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

1. A Kbt. 8. § (3) bekezdése szerinti biralobizottsagi feladatokat a hivatalvezet6 altal
kijelolt kozalkalmazottakbdl alakult birdlo bizottsag latja el.

A feliigyelet ad-hoc biralobizottsagot hoz 1étre a biralobizottsagi feladatok ellatasara,
ha az Eurdpai Uni6 altal biztositott forrds felhasznéldsa esetén az Unid valamely
szerve — biralobizottsag Osszetételére vonatkozd elvards alapjan — specialis
biralobizottsag felallitasat irja elo.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran
A Hivatalvezeto feladata:
- akozbeszerzési eljaras meginditdsdnak elrendelése.

A Gazdasagi Osztalyvezeto feladata:

- akozbeszerzési eljaras lefolytatasa menetének, az eljaras fajtdjanak megallapitasa,

- akozbeszerzési eljarasi szakaszokat lezar6 hatarozatok meghozatala,

- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivas és dokumentacié tartalmanak
meghatarozasa,

- az értekelési eljaras lefolytatasa.

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran

A Gazdasagi Osztaly feladatai:

- javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtajara, menetére,

- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivds ¢és dokumentacido tervezetének
elkészitése,

- feleldsségi rend dokumentéléasa a 1. sz. mellékletben foglaltak szerint

- a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasa — kiilonds tekintettel a bontasra,
eredményhirdetésre, sziikség szerint targyalds tartasara,

- a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati felhivasban ¢s dokumentaciéban
meghatarozott szempontok szerinti részletes elézetes értékelési javaslat
elkészitése,

- az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges Osszehasonlitd szamitasok elkészitése,

- jogorvoslati eljaras soran az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a
birdsagnak cimzett dokumentumok elékészitése,

- a Kbt.-ben el6irt hirdetmények, jegyzOkonyvek elkészitése, hirdetmények
kozzétételérdl torténd intézkedés.

4. A Hivatalvezet6 hataskore, feladata:
- azeljarasokat lezar hatarozatok meghozatala,
- akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodeés aldirasa,
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- jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontobizottsagnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok alairasa,

- jogorvoslati eljaras esetén a feliigyelet képviselete, illetve a feliigyeletet képviseld
személy kijelolése ¢s meghatalmazasa.

IV. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok eldkészitésétdl az eljards alapjan megkdotott
szerzOdés teljesitéséig irasban dokumentdlni kell. Az eljaras eldkészitésével,
lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig
meg kell 6rizni.

2. A kozbeszerzési  eljarasok  elokészitésének  dokumentdldsa, valamint a
dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozott hataridé lejartaig valdé megbrzése a
Gazdasagi Osztaly feladata.

3. A kozbeszerzési eljarasi szakasz, illetve eljarast lezard dontések elOkészitése a
feligyelet Gazdasagi Osztalyanak feladata.
A kozbeszerzési eljarasokat lezaré dontések eldkészitése soran, az értékelési
javaslatnak tartalmazniuk kell az alabbiakat:
- az ajanlattevok és részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét (lakohelyét),
az esetleges érvénytelenségi okokat, és az érvénytelen ajanlatok, részvételi
jelentkezések megjelolését,
- az esetleges kizarasi okokat, és a kizart ajanlattevik, részvételre jelentkezdk
megjelolését,
- az esetleges alkalmatlansagi okot, és az alkalmatlan ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk megjelolését,
a nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét) és a nyertes ajanlatot,
az eljaras eredménytelenségének megallapitasat és annak indokait.

4. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodés eldkészitése, valamint a
megkotott szerzddés alapjan  torténd  teljesités dokumentdldsa a Kbt. altal
meghatarozott hirdetmények, jegyzOkonyvek elkészitése a feliigyelet Gazdasagi
Osztaly feladata.

V. A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek és szervek felelésségi kore

1. A Hivatalvezet6 felel minden, a kozbeszerzési eljarast lezard dontésért, a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz sziikséges, valamint a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzodésért.

2. A Gazdasagi Oszalyvezetd, valamint a kozbeszerzési eljarasban résztvevo
munkatarsak feleldsek a jelen szabdlyzatban foglalt feladataik e szabalyzatnak,

valamint a Kbt.-nek és a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért.

3. Az egyes kozbeszerzési eljarasok feleldségi rendjét a 1. sz. mellékletben foglaltak
szerint, az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran dokumentalni kell.
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10.

VI. A beszerzések megvalositasa, befejezése, aktivalasa és ellenorzése

A beszerzés megvalositasat csak az elfogadott, Kozbeszerzési Terv részét képezo,
valamint a beszerzésre vonatkozd pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa esetén a
Hivatalvezet6 engedélyével lehet megkezdeni.

A szabalyzat hatdlya ala tartozo épitési beruhdzasok megvalositdsanal miiszaki ellendr
alkalmazasa kotelez0. A miszaki ellendr feladatait, jogositvanyait, felelosségét, az
ellenszolgaltatas mértékét, litemét, valamint az egyiittmiikodés modjat megbizasi vagy
vallalkozasi szerzodésben kell rogziteni.

A Gazdasagi Osztaly és a Hatosagi Osztaly feladatai:

- abeszerzés megvalositasahoz sziikséges engedélyek beszerzése,

- ahat6sagi eldirasok betartdsa és alkalmazasa,

- azlizembe helyezési eljaras szabalyszert lefolytatasa,

- aszavatossagi jogok érvényesitése,

- az lzembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez
sziikséges dokumentumok és adatok szolgéltatasa,

- a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi
eldirasainak betart(at)asa,

- akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasarodl eldterjesztés
készitése.

A Gazdasagi Osztalyvezet6 feladatai:

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasardl, illetve a
szerzOdés teljesitésérdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajekoztato elkészitése, és jovahagyasat kovetd megkiildése a Kozbeszerzési
Ertesitd SzerkesztSbizottsaganak.

A Hivatalvezet6 jogosult a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés
modositasara.

A beszerzés lizembe helyezését kovetden minden iizembe helyezett eszkozt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirasaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hatdsagi Osztaly feladata.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idépontja az lizembe helyezés — tobb szakasznal az
utolsé lizembe helyezés — id6pontja, illetve a haszndlatba vételi engedély kidllitasanak

napja.

A beszerzés megvalositasdnak, befejezésének ¢€s aktivalasanak dokumentédldsa a
feliigyelet Gazdasagi Osztalyanak, valamint a Hatosagi Osztaly feladata.
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11. A kozbeszerzések illetdleg a kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésérol a feliigyelet
belso ellendrzési rendszerén beliil gondoskodni kell.

VII. A beszerzések pénziigyi fedezete

1. A feliigyelet beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az éves koltségvetésében biztositja.

2. A kifizetések litemezését a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsahoz sziikséges, illetve a
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzddésekben kell rogziteni. Kifizetés
csak a muszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult személy altal igazolt
szamla alapjan teljesithetd.

3. A beszerzések hataridére torténd megvalositdsa érdekében a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdhoz sziikséges, illetve a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz6désekben a késedelem esetére kotbért kell kikotni.

VIII. Zaro6 rendelkezések

1. A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezési iranyadoak.

2. A jelen szabalyzat hatadlya ald nem tartozd beszerzések tekintetében is tiszteletben kell
tartani az Europai Gazdasagi Kozosség 1étrehozasardl szolo6 Romai szerzédésben és

annak modositasaban foglalt eljarasi alapelveket (kiilondsen: a verseny tisztasaga és
nyilvanossaga, az esélyegyenldség és egyenld elbanas elve).

Debrecen, 2009. aprilis 1.

Lelesz Gyorgy
hivatalvezet6
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1. sz. melléklet

A KOZBESZERZESI ELJARAS FELELOSSEGI RENDJE

A Debreceni Kozteriilet-feliigyelet valamennyi beszerzése tekintetében.

Hiavatalvezetd

>

vV V VYV ¥V VvV V

a targyévben megvaldsitando
beszerzések pénziigyi fedezetének a
feliigyelet  koltségvetésében  valod
meghatarozasa,

hivatalos kozbeszerzési tanacsado
igénybevétele (a Kbt. 9.- 11. §-i
figyelembe vételével),

a Kbt. 42. §-a szerinti eclOzetes
Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa,

a Kbt. 16. § -a szerinti éves statisztikai
Osszegezés jovahagyasa,

a kozbeszerzési eljaras
meginditasanak elrendelése,

az eljarasokat lezdré hatarozatok
meghozatala,

a kozbeszerzési eljaras  alapjan
megkotott szerzodés alairasa,
jogorvoslati  eljardas  esetén  az
észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontdbizottsagnak, a  birdsdgnak
cimzett dokumentumok alairasa,
jogorvoslati eljaras esetetn  a
feligyeletet képviselete, illetve a
feliigyeletet  képviseld személy
kijelolése és meghatalmazasa,

a koOzbeszerzési eljards  alapjan
megkotott szerz6dés modositasa.

Gazdasagi Osztalyvezetd

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
menetének, az eljards fajtajanak
megallapitasa,

a kozbeszerzési eljarasi szakaszokat
lezaré hatarozatok meghozatala,

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivas ¢és dokumentacid tartalméanak
meghatarozasa,

az értékelési eljaras lefolytatasa,

a kozbeszerzési eljaras  alapjan
megkotott  szerz6dés modositasarol,
illetve a szerzddés teljesitésérol kiilon
jogszabdlyban meghatarozott minta
szerinti  tdjékoztatd elkészitése, és
jovahagyasat kovetd megkiildése a
Kozbeszerzési Ertesit
Szerkesztobizottsdganak.
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Gazdasagi Osztaly

Kozbeszerzési Terv elOkészitése — a
koltségvetési év elején — az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol,

a  kozbeszerzési  eljarasban  az
ajanlatkéré nevében eljarod, vagy az
eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének  vizsgalata,
oly modon, hogy az érintettektdl a
megfeleld nyilatkozatot beszerzi és
megorzi (a Kbt. 10. §-anak figyelembe
vételével),

hivatalos kozbeszerzési tandcsadd
igénybevételére vald javaslattétel (a
Kbt. 9.- 11. §-i figyelembe vételével),
a Kbt. 42. §-a szerinti eldzetes
Osszesitett tdjékoztatd elkészitése ¢és
jovahagyasat kovetd megkiildése a
Kozbeszerzések Tanacsanak,

a Kbt. 16. § -a szerinti éves statisztikai
Osszegezés elkészitése és jovahagyasat
kovetd megkiildése a Kozbeszerzések
Tanacsanak,

hirdetmények  kozzététele  esetén
gondoskodas a  kozzétételi  dij
atutalasarol,

javaslattétel a kozbeszerzési eljarés
fajtajara, menetére,

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivas és dokumentacio tervezetének
elkészitése,

felelosségi rend dokumentalasa a 1. sz.
mellékletben foglaltak szerint,

a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények
lebonyolitasa — kiilonds tekintettel a
bontasra, eredményhirdetésre, sziikség
szerint targyalas tartasara,

a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben,
az ajanlati felhivasban és
dokumentécidoban meghatarozott
szempontok szerinti részletes eldzetes
értékelési javaslat elkészitése,

az ajanlatok elbiraldsdhoz sziikséges
0sszehasonlito szamitasok elkészitése,
jogorvoslati  eljards  sordn  az
észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak, a  birdsagnak
cimzett dokumentumok eldkészitése,

a Kbt.-ben eldirt hirdetmények,
jegyzokonyvek elkészitése,
hirdetmények kozzétételérdl torténd
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intézkedés,

az  ajanlattevék  és  részvételre
jelentkezok nevét, székhelyét
(lakohelyét),

az esetleges érvénytelenségi okokat, és
az ¢érvénytelen ajanlatok, részvételi
jelentkezések megjelolését,

az esetleges kizarasi okokat, és a
kizart ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk megjelolését,

az esetleges alkalmatlansagi okot, és
az alkalmatlan ajanlattevok,
részvételre jelentkezOk megjelolését,

a nyertes ajanlattevé nevét, székhelyét
(lakohelyét) és a nyertes ajanlatot,

az eljards  eredménytelenségének
megallapitasat és annak indokait,

a beszerzés megvalositdsdhoz
sziikséges engedélyek beszerzése,

a hatosagi eldirdsok betartdsa ¢és
alkalmazasa,

az  lzembe  helyezési  eljarés
szabalyszerl lefolytatéasa,

a szavatossagi jogok érvényesitése,

az tizembe helyezéshez, az
aktivalashoz, a tulajdonjog
bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumok és adatok
szolgaltatasa,

a beszerzésre vonatkozo
rendelkezések miiszaki, hatosagi ¢és
pénziigyi eldirdsainak betart(at)asa,

a kozbeszerzési eljaras  alapjan
megkotott  szerzddés modositasarol
eldterjesztés készitése.

Hatdséagi Osztaly

vV VvV VvV 'V

a beszerzés megvalositasahoz
sziikséges engedélyek beszerzése,

a hatosagi elbirasok betartdsa ¢és
alkalmazasa,

az  lizembe  helyezési  eljaras
szabalyszerl lefolytatasa,

a szavatossagi jogok érvényesitése,

az lizembe helyezéshez, az
aktivalashoz, a tulajdonjog
bejegyzéséhez szlikséges
dokumentumok és adatok
szolgéltatéasa,

a beszerzésre vonatkozo rendelkezések
miiszaki, hatdsagi és  pénziigyi
eldirdsainak betart(at)asa,
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» a kozbeszerzési eljaras  alapjan
megkotott  szerzédés modositasarol
eldterjesztés készitése.

A Hatdsagi Osztalyvezetd

» a kozbeszerzési igények Osszesitése,

> a kozbeszerzés értekének
meghatarozasa,

» az  ajanlati/részvételi  felhivashoz
szlikséges pontos miszaki specifikacid
meghatarozasa, dokumentécio
elkészittetése (pl.: engedélyes ¢és
kiviteli tervek).
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